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ALTALANOS RESZ

Puspokladany Varos Gazdasagi Ellatd Szervezete (tovabbiakban GESZ) kezelésében |évé
felesleges vagyontargyak hasznositdsaval és selejtezésével Osszefliggé feladatait a
szamvitelrél sz61é 2000. évi C térvény, a 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet alapjan a kovetkez6k
szerint hatdrozom meg.

A GESZ ondlléan m(ikédd és gazdalkodd oOnkormanyzati koltségvetési szerv, melyhez
Pispokladany Varos Onkormanyzata 6nélléan miikédé intézményeket rendelt.

A GESZ egylttmikodési megallapodasban foglalt feltételeknek és rendnek megfelelGen
ellatja tovabba a Palfi Istvan Szakképzés-szervezési Tarsulas gazdalkodasi feladatit.

A SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

A szabdlyzat célja:

A hatékonysag javitasa érdekében a rendeltetésszerlien nem haszndlhatoé eszkdzok, valamint
a felesleges eszkozok feltarasa, illetve ezen eszk6zok haszndlatbdl torténd kivonasa,
hasznositdsa és selejtezése,a megsemmisiilt vagyontargyak elszamoldsa

A szabalyzat hatdlya kiterjed az aldbbi intézményekre:

- A Gazdasagi Ellato Szervezetre,

- A Gazdasagi Ellato Szervezethez tartozo 6nalldéan mikédd intézményekre,

- Azon 06nalléan mikod6é és gazdalkodé koltségvetési szervekre, melyek gazdasagi
egységgel nem rendelkeznek, ezért egylittmikodési megallapodas alapjan gazdasagi
feladataikat a Gazdasagi Ellato Szervezet latja el.

A szabalyzat hatdlya nem terjed ki:

- Az idegen vagyontargyakra,

- az ideiglenesen atvett vagyontargyakra, Ugyiratok és szamviteli bizonylatok
selejtezésére,

- hatdsagi engedély, vagy kotelezvény alapjan lizemben, illetve készenlétben tartott
berendezésekre (pl. tlzoltd késziilék).

A SZABALYZATBAN HASZNALT FOGALMAK

Felesleges vagyontargy; a szabalyozas alkalmazdsa szempontjabol feleslegesnek kell
tekinteni azokat a vagyontdrgyakat — targyi eszk6zoket és készleteket — melyek:
- akoltségvetési szerv mikodéséhez mar nem sziikségesek, tartdsan, - legalabb 5 éven
keresztiil — hasznalaton kivil vannak,
- avagyontdrgy eredeti rendeltetésének mar nem felel meg,
- afeladatcsokkenés, atszervezés, megsziinés miatt feleslegessé valtak,
- anormalizalt készletek mennyiségét lényegesen meghaladjak,
- rongalds, természetes elhaszndalddas, vagy erkdlcsi avultsdg miatt rendeltetésszerd
hasznalatra mar nem alkalmasak,
- szavatossagi idejiik lejart.



Annak érdekében, hogy a selejtezési eljarasba vont vagyontargyak ne legyenek
felcserélhet6k a tobbi vagyontdrggyal, gondoskodni kell azok megjel6lésérdl, vagy
elkiilonitett leltari szam szerinti nyilvantartasarél.

A feltart felesleges vagyontargyak hasznositasa sordan el6szor mindig azok értékesitését kell
megkisérelni, és csak ezt kdvetben lehet selejtezni.

Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha a megsemmisitést, (artalmatlanna tételt)
hatdsagi elGiras teszi kotelezévé. (pl.: fogyasztdsra alkalmatlan élelmiszer)

FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA

A feleslegessé valt vagyontdargyak hasznositasanak, selejtezésének kezdeményezése
A feleslegesnek, vagy rendeltetésszerli hasznalatra alkalmatlannak itélt eszkdzok
hasznositasara, selejtezésére kezdeményezés torténhet:

- akoltségvetési szerv vezetGje dltal,

- aleltarfelel6sok javaslatdra,

- araktdrosok javaslatara,

- aszemélyi hasznalatra kiadott eszkd6zoknél az eszkozt haszndld dolgozd javaslatara,

- az analitikus nyilvantartast végz6k javaslatara a nem mozgd készletek esetében.

A kezdeményezés modja
A feleslegessé valt vagyontargyakat az igazgatd altal kijeldlt munkatars jegyzékbe foglalja és
azt a leltarozas megkezdése el6tt legaldabb 60 nappal az igazgatd részére atadja. A
jegyzéknek a kovetkez6ket kell tartalmaznia:

- sorszam,

- nyilvantartasi szam,

- az eszk6z megnevezése,

- mennyiségi egysége, mennyisége,

- afeleslegessé valas oka,

- ahasznadlatbdl vald kivonas id6pontja,

- ahasznositas médjara javaslat,

- ajegyzék készitésének id6pontja

- az Osszedllitasért felelGs személy aldirasa.
A feleslegessé valas okanal a kilon kdédjegyzékben meghatarozott fogalmakat, vagy
kédszamokat kell beirni, melyet az 1.sz melléklet tartalmaz.
A hasznositds madjanal ,értékesités” vagy ,selejtezés” megjelolést kell alkalmazni. Az
Osszeallitott jegyzéket az igazgatd felllvizsgdlja. A felllvizsgalat sordn az aldbbiakat kell
elvégezni:

- afeleslegessé valas oka megfelel-e a valésagnak,

- targyi eszk0zOk esetében mindenkor szakért6i véleményt kell beszerezni a

feleslegessé valds okanak egyértelmd megallapitasara,
- gondoskodik az eszk6zok nyilvantartasi ardanak megallapitasarél, és annak a
jegyzéken torténd feltlintetésérdl,

- értékesités esetén az eladasi ar megallapitasardl,

- javaslatokat tesz a hasznositds mddjara.
A feleslegessé valt vagyontargyak értékesitési 4arat szakértéi véleménnyel kell
megallapittatni.



A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

A hasznositds modja

- téritésmentes dtaddssal az 6nkormanyzati intézmények kozott,
- gazdalkodd szervezetek részére térités ellenében,

- maganszemélyeknek térités ellenében,

A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositdsa soran, a gazdasagi Ellatd Szervezethez
kapcsolt o©ndlldan mikods intézmények kozotti téritésmentes dtadas az elsédleges
szempont.

Az intézmények a feleslegessé valt vagyontdrgyaiknak jegyzékét kotelesek megkildeni az
Polgarmesteri Hivatal Varosgazdalkoddsi irodajanak, valamint az intézményhalézathoz
tartozé intézmények vezetdinek.

Az intézmények vezetdi, valamint a Polgdrmesteri Hivatal, irasban nyilatkozik arrél, hogy a
jegyzékben szerepl6 eszkozok kdzul melyikre tart igényt.

Azon vagyontargyakat, melyekre a helyi koltségvetési szervek kozil egy igény sem érkezik,
értékesiteni kell.

A vagyont elidegeniteni csak nyilvdnos versenytargyalds utjan, a legjobb ajanlatot tevé
részére lehet.

A vagyontargyak mennyiségének, a targyalas alapjat képez6 értéknek (szakértdi vélemény
szerinti), és a targyalds id6pontjanak megjelolésével, nyilvanosan meg kell hirdetni.

A hirdetmény elkészitéséért a gazdasagi koordinatorok felel6sek. A hirdetményben azonos
tipusu eszkozok csoportban is szerepelhetnek, tél-ig meghatdrozott érték feltlintetése
mellett.

A hirdetmény kozzétételének mddjardl és elrendelésérdl az elkészitett hirdetményalapjan az
igazgatd dont.

A hirdetés feladasdra és megjelenitésére vonatkozd bizonylatokat a szamviteli
bizonylatoknak megfelelGen kell kezelni, és megdrizni.

A  meghirdetett vagyontargyak magdanszemélyek részére csak abban az esetben
értékesithetd, ha a vagyontargyra elfogadhaté ajanlat nem érkezik gazdalkodd szervezettdl.

A maganszemélyeknek torténd értékesités is ajanlattétel mellett torténhet, nyilvanosan
targyalds atjan, vagy zart ajanlattételekkel. A magdnszemélyek az utdbbi esetben az
intézményben elhelyezett gydjtéladaba teszik ajanlatukat, majd az ajanlattételi id6szak
zardsaval az intézményvezetd az adott eszkdzre beérkezett legjobb ajanlat alapjan a nyertest
értesiti.

Amennyiben a nyertes nem érkezik a vagyontargy &atvételére az értesitést kovetd
munkanapon, a vagyontargy masik maganszemély részére értékesithetd. Ez esetben az ar
nem lehet kevesebb, mint az adott eszkdzre beérkezett legalacsonyabb ajanlattétel 6sszege.

Az intézmények alkalmazottai a felesleges vagyontargyak értékesitése tekintetében
maganszemélyeknek mindsiilnek, az értékesités soran el6nyben részesithetdk.

A vagyontargy értékének kifizetése gazddlkodd szerv esetében torténhet atutaldssal, vagy
készpénzben, magdnszemélyek részére csak készpénzben.

Az értékesitett vagyontdargyak dokumentdldsa
Minden értékesitett vagyontargyrdl szamlat kell kidllitani. A szamlaknak az erre vonatkozd
jogszabalyokban foglalt feltételekkel kell rendelkeznie.



Atutaldssal torténd szamlakiegyenlités csak gazdalkodd szervezetnek, 50.000.-Ft dsszegen
feltli értékesités esetén lehetséges. Ennél alacsonyabb Osszegl értékesitéskor, valamint
maganszemélyek esetén a szamla fizetése készpénzben torténhet, a vagyontargy
atvételekor.

A végrehajtas felelése

A felesleges vagyontargyak hasznositdsanak szabalyszer(i végrehajtasdért a koltségvetési
szerv vezetdje felelGs.

SELEJTEZES, MEGSEMMISITES

Selejtezési eljaras lefolytatdsa

Az értékesitésre nem kerllt vagyontargyakat a leltdrozas megkezdése el6tt selejtezni kell.
Leltarozassal egyidejlileg selejtezés nem folytathatéd. Ennek betartdsdért az intézmény
vezetdGje felelGs.

A vagyontargyak selejtezését az igazgatd dltal kijelolt selejtezési bizottsdg Adltal
szabdlyszer(ien lefolytatott selejtezési eljaras soran kell végrehajtani.

A selejtezési bizottsdag

A selejtezési bizottsag tagjainak megbizasa az 6nalléan miikodd intézmények esetében az
igazgatd hatdskorébe tartozik. A bizottsdgnak 3 f6bél kell allnia. A selejtezési bizottsag
tagjainak megbizasa visszavonadsig érvényes.

A selejtezési bizottsag a felesleges vagyontargyak selejtezését a Gazdasagi Ellaté Szervezet
igazgatodja altal jovahagyott jegyzékek alapjan koteles elvégezni.

A selejtezés végrehajtasa
A selejtezési eljarast megel6z6 feladatok:
A selejtezési bizottsag a jegyzékek alapjan a selejtezést megel6z6en koteles megvizsgalni:
- a még hasznalhaté vagyontargyak értékesitésére a szikséges intézkedések
megtorténtek-e,
- a selejtezésre elGkészitett vagyontdrgyak mennyisége és leltdri szama szerint a
jegyzékben taldlhaté adatokkal egyezik-e.
Amennyiben eltérést talal, a selejtezési bizottsag elndke azonnal koételes errdl a tényrél
feljegyzést késziteni, és a GESZ igazgatdjanak tovabbitani.
A selejtezés csak a ténylegesen meglévs vagyontargyak esetében végezhetd el.
Készlet esetén csak a ténylegesen selejtezésre rendelkezésre allé mennyiség selejtezhetd.

Tdrqgyi eszk6zk selejtezésének dokumentdldsa:
a targyi eszkdzok selejtezésére a kdvetkezd szabvanyositott dokumentumokat kell hasznalni:

- Sz.ny. 11-90 Targyi eszkdzok selejtezési jegyz6kdnyve

- SZ.ny.11-91 Selejtezett targyi eszkozok jegyzéke

- Sz.ny. 11-92 Targyi eszkdzok selejtezésébdl visszanyert tartozékok
alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke

- Sz.ny. 11-97 Megsemmisitési jegyz6konyv

Készletek selejtezésének dokumentdldsa
A készletek selejtezéséhez az alabbi szabvanyositott nyomtatvanyokat kell hasznalni:
- B.Sz.ny.11-93 Készletek selejtezési jegyz6konyve




B.Sz.ny. 11-94 Selejtezett készletek jegyzéke

- B.Sz.ny. 11-95 Készletek selejtezésébdl visszamaradt hulladék anyagok
jegyzéke

- B.Sz.ny.11-96 Leértékelt készletek jegyzéke

- B.Sz.ny.11-97 Megsemmisitési jegyz6kdnyv

A selejtezési jeqyz8konyyv elkészitése:
Mind a targyi eszk6zok, mind a készletek selejtezése esetén jegyz6konyvet kell felvenni. A
jegyz6konyvben rogziteni kell a selejtezési bizottsag tagjainak javaslatdt, amit a tagok
aldirasukkal hitelesitenek. Abban az esetben, ha a leértékelésre javasolt eszkozt vagy
készletet a bizottsag selejtnek mindsiti, azt meg kell indokolni, és jegyz6kdnyvben rogziteni.
A selejtezés soran a bizottsagnak javaslatot kell tenni a kovetkez6krd6l:

- aselejtezett készlet hulladék, vagy

- haszonanyagként felhasznalhaté.
A hulladéknak mindgsitett, és a hasznositasra alkalmatlan anyagokat meg kell semmisiteni. A
selejtezési bizottsag javaslatot tesz a megsemmisités maodjardl, (pl.: Osszetorés, elégetés,
darabolas, mas hasznalhatatlanna tétel, vagy hulladék atvevé helyre torténé elszallitas).

A hulladék atvevd helyre torténé elszéllitas esetén az atvevé hely igazolasa sziikséges az
atvételrdl, a leadott mennyiségrél, és az érte kapott 6sszegrél.

A hulladék anyag értékét a selejtezési bizottsag egy tagja veszi at, és haladéktalanul befizeti
az intézmény bankszamlajara.

A selejtezési jegyz6konyvben javasolt intézkedések végrehajtdsdra az intézmény
igazgatdjanak engedélye alapjan kertlhet sor.

A selejtezési jegyz6konyvet egy eredeti és két masolati példanyban kell elkésziteni.

A masolati példanyokat hitelesiteni sziikséges.

Az eredeti példanyt a koltségvetési szerv vezet6je megkiildi a GESZ igazgatdjanak. A
selejtezési

A selejtezés végrehajtasanak ellenorzése

A selejtezési eljards szabalyszer( végrehajtasanak ellenérzése a Gazdasagi Ellaté Szervezet
feladata. A GESZ igazgatdja, vagy az altala ezzel irdsban megbizott személy ellendrizheti a
felesleges vagyontdrgyak hasznositdsanak és selejtezésének barmely fazisat, illetve
el6zetesen, és utdlagosan ellendrizheti az eljarast.

Amennyiben az ellen6rzés hibat, hianyossagot tar fel, a GESZ igazgatdja irdsban kéri az
intézmény igazgatdjat a hianyossag megsziintetésére, a hiba kijavitasara.

A selejtezéssel kapcsolatok szamviteli elszamoldsok

A selejtezés lezarasat kovetben a bizottsag 5 munkanapon belil a jegyz6kényv 1. eredeti
példanyat koteles atadni a Gazdasagi Ellatd Szervezetnek. A kisérték( targyi eszkdzok
mennyiségében bekovetkezett valtozasokat az onalléan mikods intézmények atvezetik
nyilvantartasukon.

Az eszkozokben bekovetkezett valtozdsokat nagyérték( targyi eszk6zok nyilvantartasaban a
Gazdasagi Ellatd Szervezet e nyilvantartas vezetéséért felel§s alkalmazottja — a jegyz6konyv
atvételétdl szamitott - 5 munkanapon beliil kbteles atvezetni, a szamlarendben foglaltaknak
megfelelGen.



A selejtezés végrehajtasanak ellenorzése

A selejtezési eljaras szabalyszer(i végrehajtdsanak ellen6rzéséért az intézmény igazgatdja,
vagy helyettese felelGs.

A Gazdasagi Ellatd Szervezet vezet6je, vagy az altala meghatalmazott személy elGzetes
ellen6rzés keretén belil ellenérizheti a selejtezés barmely folyamatrészét, valamint utélagos
vezetSi ellen6rzés keretén belil megdllapitast tehet a selejtezés, megsemmisités
jegyz6konyvének, és mellékleteinek szabalyszer(iségére vonatkozdan.

A megallapitast a GESZ vezetdje koteles a feltart hidnyossagot kovetd 3 munkanapon belil az
érintett intézmény vezet6jét értesiteni a hidnyossagrol, és az intézkedést kérni a hidnyossag
megszlintetésérdl.

Amennyiben a hidnyossag szabalytalansag, vagy olyan sulyos cselekmény, mely a vagyon
védelmének megsértését feltételezi, a GESZ vezetSje az intézmény vezetSjének értesitése
mellett koteles a fenntartot is értesiteni.

ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat visszamendlegesen, 2015.januar 01-én |ép hatalyba.

Jelen szabalyzat kozzétételérdl, az intézmények részére torténd tovabbitasardl a Gazdasagi
Ellato Szervezet gondoskodik.

A szabdlyzat tartalmdnak megismerése minden intézmény vezetGjének, és gazdasagi
koordinatordnak sajat felel6ssége.

Plspokladany, 2015. janudr 21.



1.sz. melléklet
FELESLEGESSE VALAS KODJEGYZEKE

Kédszam Feleslegessé valas oka

01 Technikailag elavult

02 Tartdsan, legalabb 5 éve nincs hasznalatban

03 Az eszkOz hasznaltato, de Uj kerilt beszerzésre helyette

04 Az eszk6z az intézményi feladatokra tovdbbiakban
rendeltetésszerien mar nem haszndlhatd.

05 Megsz(int az intézménynek az a feladata, melyre az eszkozt
hasznalta.

06 Az eszk6z nem illeszthetd be a technikai kornyezetbe.

07 Az intézmény feladatdval kapcsolatos atszervezés folyamdn
az eszkoz feleslegessé valt.




